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1. OBIIUE ITOJIOKEHUA

1.1. Tlomoxenue 06 yueOHO-MeToaudeckoM otaeie (panee [lomoxenue)
YacTtHoro npogeccnoHanbHOro 00pa3oBaTebHOrO yupexkaenus «MBaHropoicKkuii
r'YMaHUTApHO-TEXHUYECKU Kosutemxk» (manee — Kosnemxk) paspabotaHo Ha
OCHOBE:

- ®enepansHoro 3akoHa Poccuiickon ®@eneparuu otT 29.12.2012 Neo273 —
®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit deaeparumny;

- @enepanbHBIX TOCYAAPCTBEHHBIX 00Pa30BaTEIBHBIX CTAHAAPTOB CPEIHETO
npodeccuonansHoro obpazoBanus (nanee - OI'OC CIIO);

- Ycrasa UIIOY «UI'TKy;

1.2. Y4eOHo-MeTOAMYeCKUN oTHel ABJISIETCS CTPYKTYPHBIM
noapazaeneHueM UIOY «UT'TK».

1.3. B cBo€# A€ATENbHOCTH OTAEN PYKOBOJCTBYETCS:

- 3aKOHOJIaTE€IILHBIMHU aKTaMU B 00J1acTH 00pa30BaHMUS;

- HOPMaTUBHBIMU JIOKYMEHTaMH MUHHCTEpCTBa 00pa3oBaHusi U Hayku PO,
Munucrepcrsa npocsenieHus PO;

- MpUKa3aMU U pacnopsbkeHus MU aupekTopa Komtemka, HacTOSIUM
[TonmoxeHnneMm.

1.4. B nactosmem [TonokeHnr UCIONIb3yIOTCS CIEAYIONINE COKPAIICHHUS:

CIIO — cpennee npodeccuoHaabHOE 00pa30BAHUE;

OI'OC — denepanbHbIi TOCYIAPCTBEHHBIN 00pa30BaTEIbHBIN CTAHIAPT;

OII — oO6pa3zoBaTenbHbIE TPOTPAMMBI

I[IICC3 — nporpaMmma NOATOTOBKH CHENUAIMCTOB CPETHETO 3BEHA

2. CTPYKTYPA U YIIPABJIEHUE

2.1. Pemienne o co3gaHuu, peopraHuzanuu u JukBuaanuun YMO UIIOY
«UI'TK» npunumaercs Ilegarormueckum coBetoM Komemka u oObABISETCS
npuka3zoM aupekropa YIIOY « T TK».

2.2. Y4eOHO-METONUYECKHH OTAeIN HEMOCPEACTBEHHO TOJYUHAETCS
nupektopy UITOY «UI'TK».

2.3. PykoBoacteo YMO UIIOY «UMI'TK» ocymectBisieT HadanbHUK Y MO,
KOTOPbIN Ha3HA4YaeTCsl Ha JOJHKHOCTD MPUKa3oM aupektopa Komnemxka.

2.4. HauanbHuk yuebHO-MeTo1uueckoro otaena Komnemxa:

2.4.1. OGecnieunBaet BbinosiHeHHE OCHOBHBIX (QyHKIM UITOY «ATI'TK».

2.4.2. Baocut mpeniioxeHus nupekropy Komemka o cTpykType, IITaTHOM
pacnucaHuyd OTAella B COOTBETCTBHM C peajbHbIM OOBEMOM U XapakTEpPOM
BBITIOJTHSIEMBIX PaOoT.

2.4.3. Tlpencraasier aupekropy UIIOY «MI'TK» npennoxxkeHust o mpueme
Ha paboTy, MEPEeBOJie W YBOJIHHEHUHU, O TOOIIPEHUH DPAOOTHUKOB, HAIOKCHHUH
B3BICKAHUH, YCIOBUSX TPY/Ia U PEKUME PaOOTHI.

2.4.4. PazpabaTpiBaeT H TPEJACTABISICT Ha YTBEPXKICHHUE JTUPEKTOPY
Komnemxka nomxHocTHBIE HHCTPYKIHH paboTHHKOB YMO UITOY «UT'TK».



2.4.5. ExeromHo mpeacTaBiseT OTYET O MpojeiaHHou pabore YMO 3a
oTueTHbIN nepuoa qupekropy UHIIOY «UT'TK».

2.5. HestenpbHocth YMO UYIIOY «UI'TK» ocymiecTBisieTcss Ha OCHOBE
pa3paboTraHHOro IjlaHa paboThl OTJAeda Ha Y4YeOHBIA TOJ, YTBEPKICHHBIM
nupexrtopom Kosutemxka.

2.6. TpynoBble 00s13aHHOCTH PAOOTHUKOB Y4EOHO-METOAMYECKOTO OT/AeNIA U
YCIOBUS UX TPyJa OMNPEACISIOTCS TPYAOBBIMH JOTOBOPAMH, 3aKIIOUYAEMBIMU C
pabOTHHUKAMH, JODKHOCTHBIMH  WHCTPYKIIUSIMA ~ pPAaOOTHHKOB  OTACNAa U
JokalnbHbIMK HOpMaTuBHbIMH akTamu UIIOY «UI'TK», a Takxke HacTOAIIUM
[TonoxxeHuem.

3. ®YHKIUHU YYEBHO-METOIUYECKOI'O OTAEJIA.

3.1. OcnoBHbiMU PyHKIUsIMU YMO UIIOY «UT'TK» siBnsitoTCs:

3.1.1. [InanupoBaHue M OpraHU3alUs YYEOHOTO MPOIECCa OCYIIECTBISIOTCS
B COOTBETCTBUM ¢ IIporpammoil NOATOTOBKM CHELNUAIMCTOB CPEAHETO 3BEHA
(IITICC3), ®I'OC CIIO mno cnenuaibHOCTH, Y4€OHBIMH IUIAHAMH U JPYTUMHU
OpraHU3allMOHHO — TIPABOBBIMH JOKYMEHTaMH, PErIAMEHTHPYIOUIUMHU Yy4eOHBIH
nporuecc Komnemxa.

3.1.2. CocraBnienne KajeHapHoro rpaduka yueOHOro npoiecca.

3.1.3. CocraBnenue pacmucaHus Y4eOHBIX 3aHATHA I OOYJArOITHXCS
OYHOH 1 3a04HOM (HOpMBbI OOYUEHHS U MIEAATOTUYECKOr0 COCTaBA.

3.1.4. Pacnipenenenue yuaeOHON Harpy3Ku Ha TEKYITU y4eOHBIH To/I.

3.15. Opranuzanus CBOEBPEMEHHOMN 3¢ (heKTUBHON 3aMEHBI
OTCYTCTBYIOLIUX MpENoaaBaTeIei.

3.1.6. TloaroroBka, MpOBEpKa, COTJIACOBAaHHWE TMPOEKTOB MPHUKA30B IO
OpraHu3alMu y4yeOHOro Ipolecca, B TOM 4HCIe 00 YTBEPXKACHHUU COCTaBOB
rOCyJIapCTBEHHBIX 9K3aMEHAIIMOHHBIX KOMHUCCUM, AamNeJUIAIUOHHBIX KOMHUCCHUH,
pacropsiKEeHU U Apyrux BHyTpeHHUX JoKyMeHTOB UITOY «MI'TK».

3.1.7. Opranuzaius npopoprueHTAIMOHHON padOTHI.

3.1.8. KoHuTtponbs odopmieHus W 3aMOJHEHHS 3a4ETHBIX KHUKEK
oOydJarommxcs.

3.1.9. KonTtpons BeIMONHEHUs Tpaduka ydeOHOro Mpoiiecca, pacrmucaHus
3aHATHI U KOHCYJIbTALIUM.

3.1.10. KoHTposib 3a opraHuzalnuMeil U XOJOM 3K3aMEHAIlMOHHOW CECCHH,
TEKyLIEH yCIeBaEMOCTH U MOCEIIAEMOCTH B IPYIIAaX OYHON (POpMBI OOyUEHHS.

3.1.11. KonTposb BeJeHUs KIACCHOTO KypHalia o 0YHOW U 3a04HOU (popme
oOy4eHus.

3.1.12. Vuer nBr>XeHUSI KOHTUHTEHTa O0YyYarOIINXCS.

3.1.13. KonTpons Benenus OUC.

3.1.14. Beaenune 6a3er ®PJI0.

3.1.15. KoopauHamusi HOArOTOBKM y4€OHO-METOIUYECKOW TOKYMEHTALUU
JUTSL aKKPEIUTAlMU U JIMIIEH3upoBaHus oTneabHbIX OIl, moBTOpHOM akkpenuTanuu
UIIOY «UTI'TK», nnaHoBbIX U BHEIJIAHOBBIX TPOBEPOK.



3.1.16. CocraBieHue pacnucaHus TOCYIAapCTBEHHBIX AaTTECTAI[MOHHBIX
HCTBITaHUN rocygapcTBeHHoM utorooit arrecranuu no OIT CITO.

3.1.17. I'oTOBUTH W TPEACTABIATh JIAHHBIC B MPOEKT MpHKa3a O CO3JAaHUU
['OK.

3.1.18. I'oToBUTH M MOpPEACTABIATH JaHHBIE MO HAOOPY OOydYarOIIUXCS Ha
TEKYUIUH ToJ] O0yUeHHUs.

3.1.19. 'oTOBUTH M MPEACTABIATH OTYET O pe3yibTaTax padoTsl [[DK.

3.1.20. Tlepemmcka ¢ BeZOMCTBaAMH IO BOIpocaM  0Opa30BaTEILHOM
NEeSATeTLHOCTH.

3.1.21. CocraB ¢yukmuit YMO UYIIOY «UI'TK» MOXEeT MEHSThCA B
3aBUCUMOCTH OT JOMOJHUTEIBHBIX 3a/1ad, BO3JIAraéMbIX Ha OT/AE]I Ha OCHOBaHUH
pEIIeHMS TIeIaroTuuecKoro coBera u aupexropa Komnemka.

4. CTATYC U IIPABA

4.1. lns BeimoiaHeHUs BO3NOKEeHHBbIX GyHkiud YMO UYIIOY «UT'TK»
BIIPABE UMETh UHPOPMAIIMOHHBIE CTECH/IBI.

4.2. YMO YIIOY «UI'TK» BmnpaBe umeth pasnen B opHUIIMATIBLHOM cailTe
UIioyY «UI'TK» B mHbOpMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHON ceTu «HTepHEeT».

4.3. Otaen B nune HavasibHuka Y MO, umeeT npa.o:

- MOpenoCTaBJsITh PYKOBOACTBY Koimemxka mnpeaiokeHuss O BHECEHUH
W3MEHEHUM B IITAaTHOE PAcCHUCaHHUE MO MPUEMY, YBOJIBHEHHIO U TNEPEMEIICHUIO
coTpyaHukoB OT/ena, uX MOOIIPEHUS U HaKa3aHUE U MOJIy4aTh IO HUM OTBET;

- y4acTBOBaTh B pa3pabOTKE M COTJACOBAHMM TMPOECKTOB HWHCTPYKIIUIA,
MOJIO)KEHU M JAPYruX HOPMATUBHBIX JIOKYMEHTOB IO BONPOCAM JESTEILHOCTH
Otnena.

- y4acTBOBaTh B NpoBOAMMBIX KolemkeM MEpONnpUsTHS, HMEIOIIUX
OTHOILIEHHE K AesTenpHocTn OTnena;

- OCYIIIECTBIIATH TEKYIIee U TIEPCIEKTUBHOE TUIaHUpOBaHUE padboThl OTena;

- BECTH YYET U OTYETHOCTb 110 KOHTUHTEHTY O0y4arOIINXCs;

- AaHAJIM3UPOBATh XOJ Y UTOTH 3a4€THO-3K3aMEHAIIMOHHBIX CECCUIA.

4.4. K nokymentam YMO UYIIOY «UI'TK» umerot nmpaBo goctymna, TIOMUMO
pabotaukoB YMO UIIOY «UI'TK», mupexrop UIIOY «UI'TK», a Takxke nuia B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJIATEILCTBOM Poccuiickoil deaepanni.

S. B3AUMOJIEHCTBUE
CO CTPYKTYPHBIMMU ITOAPA3SAEJEHUAMMU HITIOY «UT'TK»

Y4eOHO-METOIMUECKUI OT/IE BBIMOIHSACT BO3JI0KCHHBIE HA HETO (DYHKIIHH
B TECHOM COTPYJIHUYECTBE U B3aUMOJCHCTBUU ¢ Ipyrumu oTaenamu Kosemka mo
BOIIPOCAM OpTaHU3AlMM, TPOBEJCHUS U TOBBIIICHUS d(PPEKTUBHOCTH y4eOHOTO
nporecca.



